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O PREFEITO MUNICIPAL DE JERONIMO MONTEIRO, Estado do
Espirito Santo, no uso de suas atribuicdes e nos termos
do dncise IV do artige 66 da Lei Organica do Municipio,
faz saber a todos que © Poder Legislative Municipal
aprovou e eu sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1® - Figcam criades os seguintes carges e funcioe
gratiticada de assesseria e apoio aAdministrative na
Egtrutura  Adminiseretiva  do X Munieipio de  Jerénime
Monteiro, com vencimentos, carga horéria, atribuicdes e

quantitativos conforme anexo uUnico desta lei:

I- Gabinete do Prefeito:

a) 02 (dois) - Superintendente - ensino médio
completo, remuneracdo RS 3.500,00 tEest mil e
quinhentos reais, 40 (quarenta) horas semanal;

)0l (Gm) = Assedsor de Relacgbes Institucionais -
ensine medieo complete,  remuneracas RS 3.500,00
(trés mil e quinhentos reais), 40 (guarenta) horas
semanal;

c) 02 (dois) - Assessor Especial do Gabinete - ensino
médio completo, remuneracdo R$ 2.100,00 (dois mil e
cem reais, 40 (quarenta) horas semanal;

d) 02 (dois) - Assessor Administrativo - ensino médio
completo, remuneragdo R$ 1.550,00 (mil quinhentos e

cinglienta reais),
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IT - Secretaria Municipal De Educacio:

a) 01 (um) - Superintendente - ensino médio completo,
remuneracde RS 3.500,00 (trés mil e g@guinheritos

b)

c)

reais, 40 (quarenta) horas semanal;

01 (um) - Assessor de Tecnologia da Informacdo -
ensino médio completo, remuneracdo RS 2.700,00
(dois mil e setecentos reais), 40 (quarenta) horas
semanal;

01 (um) - Assessor Educacional em Tempo Integral -

ensino médio completo, remunaraces - BS - 2.500,00
(dois mil e quinhentos reais), 40 (quarenta) horas
semanal;

III- Secretaria Municipal de Saude:

a)

c)

02 (dois) = Superintendente - ensino médio
completo, remuneracéo RS 3.500,00 (Erés  mil e
guinhentos reais, 40 (gquarenta) horas semanal;

01 (um) - Assessor de Tecnologia da Informacdo -
ensino médio completo, remuneragdo RS 2.700,00
(dois mil e setecentos reais), 40 (quarenta) horas
semanal;

03 (trés) - Assessor Administrativo - ensino médio
completo, remuneracdo R$ 1.550,00 (mil quinhentos e
cinglienta reais), 40 (quarenta) horas semanal;

IV- Secretaria Municipal de Fazenda:

a) 02 (dois) - Assessor Administrativo - ensino médio

b)

completo, remumeracde RS 1.550;00 (mil guinhentos e
cingiienta reais), 40 (quarenta) horas semanal;

01 (uma) - Funcde Gratificada (EG) para o Nacleo de
Atendimento ao Contribuinte - NAC - remuneracdo RS
700,00 (setecentos reais), ensino médio completo,

40 horas semanal;

I
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V- Secretaria Municipal de Administracédo:

a) 01 (um) - Superintendente - ensino médio completo,
remuneracideo RS 8.800,00 (tres mil e @guinhentes
reais, 40 (quarenta) horas semanal;

b) 01 (um) - Assessor Administrativo - ensino médio
completo, remuneracdo RS 1.550,00 (mil gquinhentos e
cinqglienta reais), 40 (quarenta) horas semanal;

c) 01 (umd) - EFuncde Gratificade (FE&) parda 6 garge de
Coordenador da Sala do Empreendedor - remuneracao
R$ 700,00 (setecentos reais, 40 (quarenta) horas
semanal;

VI- Secretaria Municipal de Assisténcia Social;

a) 01 (tm) = Ceekdenador de Abrideo Institueieonal:
ensine médie complete, remuneracie Rs 2.000,00
(dois mil reais), 40 horas semanal;

VII- Secretaria Municipal de Agricultura:

a) 02 (dois) — Superintendente - ensino médio
completo, remuneracae RS 8:500,00 (trés mil e
quinhentos reais, 40 (quarenta) horas semanal;

VIII - Secretaria Municipal de Cultura e Turismo:

b) 01 (um) - Assessor Administrativo - ensino médio
cenmplete, remuneracdo Re 1.550,00 (mil gUinhentes e
cinqglienta reais), 40 (quarenta) horas semanal;

IX - Secretaria Municipal de Obras:

a) 01 (um) - Superintendente - ensino médio completo,
remuneracdo RS 3.500,00 (Exrés mil ‘e guinkentes
reais, 40 (quarenta) horas semanal;

=),
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X - Secretaria Municipal de Planejamento:
a) 02 (dois) — Superintendente - ensino médio
completo, remineracde Ro - 38,5003 00 (Erés mil &

quinhentos reais, 40 (quarenta) horas semanal;

Art. 2°., Altera a remuneracdo dos Seguintes cargos ja
existentes na Estrutura Administrativa Orgénica do
Municipio e suas alteraces, permanecendo inalterado o
numero de vagas, atribuicdes e carga horéaria:

I-Gabinete do Prefeito:

a) Assessor de Comunicacdo - RS 2:9004,00  (ties mil e
gquinhentos reais);

II - Secretaria Municipal de Educacdo:

a) Diretor Escolar — RS 4.000,00 (quatro mil reais);

) Dircker Edufacional = BS 4.000,00 (eakre mil
reais);

ITT - Secretaria Municipal da Fazenda:

a) Tesoureire - R& 2.600,00 (trés m. 1l e quinhentos
reais) ;

IV - Secretaria Municipal de Administracido:

a) Coordenador da Defesa Civil - R$ 2.500,00 (dois
mil e quinhentos reais);

V- Secretaria Municipal de Assisténcia Social:

a) Ceordensdeow do CRAS = Re 20 000,00 (dols mil
reais) ;
k)] Eeordenador @o CRELS = RS 2.000,00 [(dei=s' mil
reais);
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Art. 3°. 08 EoEges criddeos Tfi1eam adecreseidos @os
anexos respectivos da Lei Complementar Municipal
004/2011 e suas alteracdes.

are. 4%. P=ta Lel cpntra em Vigor ma data de sus
publicacdo, revogando-se as disposigdes em contréario, em
especial, as normas que tratam da remuneragdo vigente
para os cargos dispostos no artige 2° desta Lei.

Jerdnimo Monteiro; ES, 28 de janeiro de 2025.
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ANEXO UNICO

Atribuigdes:
I) Assessor Administrativo - Ensino Médio Completo - 40
horas semanal - Remuneracdo R$ 1.550,00 (mil quinhentos

e cinqiienta reais).

Relacionar documentos; Arquivar documentos; Enviar
documentos para arquivo morto; Requisitar documentos
junteo Be drguive; Contrelar entrads e satda  de
documentos no arquivo; Reunir dados e documentos para
atender fiscalizacoes e auditorias; Analisar
necessidades das A4reas; Fazer cotacdes e levantar
precos de mercado; Elaborar Termo de Referéncia e
Estudo Técnico Preliminar, conforme TnSErucoes
Normativas; Atendimento ao Publico; Elaborar oficios;
Fazer protocolo dos documentos dos érgdos; Abrir e-
mails; Receber correspondéncias; Auxiliar o Chefe
Imediato sempre que requisitado; Organizar acervos;
Fazer agenda do Chefe Imediato; Alimentar sistemas e
manté-los atualizados; Outras atividades
administrativas correlatas ligadas ao 6rgdo e sob a
coordenacdo do Chefe Imediato.

IT)Assessor Especial do Gabinete - Ensino Médio
Completo - 40 horas semanal - Remunerag¢do R$ 2.100,00
(dois mil e cem reais).

fssessorar diretamente o Prefeito e © Chefe de
Gabinete; Receber correspondéncias; Relacionar
documentos; Arquivar documentos; Enviar documentos
para erquivie moxto; Requisitar deecumentos Junte ae
arquivo; Controlar entrada e saida de documentos no
arquivo} Elaborar oficios, digitar minutas,
digitalizar deecumentes, alimentar Bistemas e mantée-
168 dlWalizadosy Elaberayr Termo de  Referéncia e
Estudo Técnico Preliminar, conforme Instrucdes
Normativas; Atendimento ao Publico;
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Preparar documentos para publicacdo no Didrio Oficial
de Municipie; ContErelar a5 dfividades de proteecle de
Gabinete. Envio de folha de ponto dos servidores ao
Setor de Recursos Humanos, bem como eventuais
Justificativas. Realizar @& @conferéncia entre os
Servigcos solicitados e o0s executados para assim
providenciar processo de pagamento; Outras atividades
administrativas correlatas ligadas ao &érgdo e sob a
coordenacdo do Chefe Imediato.

III)Superintendente - Ensino Médio Completo - 40 horas
semanal - Remuneracao RS 3.500,00 (trés mil e
quinhentos reais).

Ao Superintendente compete, submeter-se ao superior
imediato, assessorando-o com o planejamento, a
coordenacdo e a execucdo das atividades integrantes
da &rea de @atuacdo do oOrgde, definida ecomo de
interesse prioritarie, cémpatibilizandeo-as com as
diretrizes gerais da Prefeitura Municipal e o apoio
estrptégieces ao  PBeefeite, & ©Grgee o©u entidade 1o
desempenho de suas competéncias institucionals.
Visando o aprimoramento da gestdo governamental da
area em. gue estiver lotado come de Antercsse
prioritario; e ainda eguelas atribliicoes deseritas 1o
Decreto de nomeacao para coordenar por tempo
determinado acdes em Areas de relevante interesse
para ©  Estado; A coordenlacac na elaboracas €
atualizacdo dos planos Municipais de desenvolvimento,
no ambito de sua competéncia; A promogdo de medidas
visando ao aprimoramento na execugdo dos trabalhos
desenvolvidos pela Prefeitura; A elaboracdo de
profjetos, estudos e pesquisas necessarias ao
desenvolvimento das politicas estabelecidas pela
Administracdo; Informar a Secretaria, diariamente, do
desenvolvimento dos servicos da Superintendéncia;
Manter atualizado todo o arquivo da Superintendéncia;
Controlar a emissdo de pedidos de materiais de toda a
Secretaria; Providenciar a requisigcd@o dos materiais

e
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solicitados junto ao almoxarifado central; Determinar
© emprego dos materiais requisitados; Controlar os
veicules da Secretaria, mno que se refere a ordens de
servicos, Freparos, Consume e manutencdo dos mesmos;
Elaborar, semanalmente, cronograma de uliligzacao de
veiculos; Atendimento ao publice prestando
informag¢des precisas; Controlar a prestacao de contas
de adiantamentos para pequenas despesas; AMAureiliar o
Secretaria quando da realizacéo de cursos,
treinamentos e eventos; Coordenar e controlar a
aplicacde  dos reecutrsSos provenientes de convénios
firmados com os Governos Estadual e Federal,
pPEestande corite ao  Orgdoe competente da parte
financeira desses recursos; Emitir e receber
correspondéncias; A execugdo de outras atividades
correlatas delegadas pelo superior imediato.

IV)Assessor de Relagdes Institucionais - Ensino Médio
Completo - 40 horas semanal - Remuneragdo R$ 3.500,00
(trés mil e quinhentos reais).

Anglisar & aprover @ o projetos produzidos pelas
unidades subordinadas; Gerenciar o processo de
elaboragdo dos projetos, ditando suas diretrizes e os
objetivos a Serem..  alecaneados; Colaborar gom . ©
estabelecimento de diretrizes e objetivos que irdo
nortear o planejamento estratégico do setor; Analisar o
resultado final de cada projeto e atividade com o
objetivo de aperfeigod-los; Avaliar periodicamente o
desenvolvimento das atividades executadas pelas
unidades subordinadas; Ineentivar & . realizacde « de
reunides periddicas para feedback da equipe; Intervir
sempre dque necessdrio para orientar as unidades
subordinadas de modo que permita o realinhamento e/ou
correcgdo das agbes; Planejar a logistica dos eventos e
solenidades com aprovagdo do Prefelto Minicipal:
Planejar as etapas de execucdo de cada evento da
Prefeitura, sob sua responsabilidade; Avaliar e aprovar
a infraestrutura e a programacie wvisual de qualquer
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acgao de eventos ipsts tueionais sob sua
responsabilidade; Receber as autoridades maximas de
cada evento e fazer as apresentacdes Jtnte ao Prefeite
Mumdenpe L estabelecer relacionamento entre
instituicées, grupos e/ou pessoas; Zelar pela
consolidagcdo da imagem institucional da Prefeitura
Municipal perante a opinido publica, e os demais
publicos que interagem com esta Prefeitura, por meio de
potencial comunicativo inerente aos eventos/solenidades
e as outras acodes de relacgdes institucionais;
Acompanhar o Prefeito Municipal, quando for solicitado,
em ‘solenidades e wWisitds oficiaiz a outros 6rgédos
pablicos &©/ou atividades, ou 'por determinacde do
Prefeito; A execugdo de outras atividades correlatas
delegadas pelo superior imediato.

V) Assessor de Tecnologia da Informagdo - Ensino Médio
Completo - 40 horas semanal - Remuneracdo RS 2.700,00
(dois mil e setecentos reais).

Dirigir e controlar as atividades inerentes & &rea de
Ui Participar da elaboracéo do Planejamento
Estratégico de Tecnologia da Informacdo; Supervisionar
a execugdo de Beu portfélieo de projetos; Planejar e
supervisionar a execugdo orcamentdria das acles de
Informéatica; Supervisionar a execucdo dos contratos de
Ll da Ereteiture Municipal; Goordemar © funelenamento e
integracdo de sua estrutura organizdacional & gerenciar
selisg servidores; Prepor medides gue wisem a garantias
das condigdes necessirias ao trabalho na A&rea de TI;
Erepor o Adminisiracde Munieipal © PBlane RAnual de
Capacitagdo de seus servidores e supervisionar sua
execugdo; Prover os meios necessirios a implementacdo
de politicas de segurenea da informacio:r Emitir
paereceres sobre assuntos relacionades & area de TI,
quando requisitados; Zelar pela observagéo dos
processos de trabalho formalizados pela Administracio
Muhiecipal @& ATT;Promover  atividades de prospescdo
tecniolégica em busca de solugdes gue possam ser
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adotadas em beneficio da Administracdo; Propor a
inovacdo e atualizacdo dos sistemas de informacio
utilizados pela Administracdo; Propor peliticas . de
atle i Zacde teenologiea para o parque de equipamentos
de TI; Compartilhar boas praticas e desenvolver
projetos em colaboracdo com outras administracdes, apds
a autorizacdo da Administracso Municipal; Proper 2
Administracédo Municipal acdes de alinhamento as
recomendagdes determinadas pelo Tribunal de Contas da
Unido e de outras entidades reguladoras para a &area de
TI; Coordenar as acdes necessirias a implementacio das
politicas nacienais de TI definidas como: lLei Geral de
Protegdo de dados (LGPD) e Marco Ciwvil da Internet;

Promover atividades de prospecgdo tecnolbégica em busca
de solugdes que possam ser adotadas em beneficio da
Administracao Municipal; Propor a inovacéo e
atualizacdo dos sistemas de informacdo utilizados pela
Prefcitpra Munieipal; PBreopor poeliticas de atualizacéo
tecnolégica para o parque de equipamentos de TI;
Desenvolvimento e manutencédo de Sistemas
Adminlstratives: Centabilidade, Compras e Licitacdes,
Folha de Pagamento, Sistemas Tributdrios Mobilidrios e
Imobilidrios, Protocele e Orcamento; Manutencéo
preventiva e corretiva « dos equipamentos de TI;
Administragdo da rede de dados, incluindo radios de
transmissdo e canais de fibra éptica; Administracdo da
sala dos servidores, realizagd3o de backups (coépias de
seguranca); Gestdo dos sistemas web, incluindo a péagina
Bficial e Sistemas das Secrotarias de Edicaczo o de
Satde; Aquisicdo e administracdo dos suprimentos de
impressdo e recarga de toners; Manutencdo dos sistemas
de: telefonia f£ixa, 1ineluinde g dentiais, Epamaics ©
rede; Elaboracdo das especificacdes técnicas dos
equipamentos de TI adguirides pela Administracio;
Administracéao dos sistemas de internet Wireless
instalados em Prxagas Pablicas de bairros diversos;
Instalagdo e manutencdo de laboratdédrios de informatica
nas escolas minicipals;Fornecimento de infraes};utura
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de TI para os eventos externos das demais Secretarias;
ATI ¢é a responsadvel pela aprovacdo de Projetes que
epveolvam @ Wse da BT ng Administragdo, inclusive
treinamento de funciondrios. Também faz o recebimento
para conferéncia de todo material de TI seja de consumo
ou permanente, garantindo que os produtos recebidos
sefjan  orlginais, este jah  em  confermidade ecom @ A=
exigéncias dos Editais e sejam de excelente qualidade
técnica; A execugdo de outras atividades correlatas
delegadas pelo superior imediato.

VI)Coordenador do Abrigo Institucional - Ensino Médio
Completo - 40 horas semanal - Remuneracdo R$ 2.000,00
(dois mil reais).

Prestar atendimento a «criancas e adolescentes em
situacéo de vulnerabilidade e Sl i (olo) gocial,;
encaminhados pelo Conselho Tutelar, Poder Judiciidrio e
demais o6rgdos competentes, oFganizar &  fiscalizer
atividades de rotina; Assessorar atividades e horarios
do abrigo; orientar e auxiliar na alimentacdo, higiene
pessoal, bem como desenvolver atividades voltadas a
preservagao da limpeza e higiene do ambiente de
convivio; acompanhar e orientar criancas e adolescentes
em tarefas escolares; acompanhar as criancas,
adolescentes em deslocamentos para atendimento nas
dreas da saude, lazer, educacdo e comparecimentos
solicitados pelo Poder Judicidrio; Acompanhar e
propercionar atividades s6cie educativas, recreativas,
laborais, artisticas e culturais; auxiliares nas
visitas as familias e instituigdes; manter registros e
ocorréncias de pessoas atendidas; elaborar relatérios;
efetuar controle de estoque de materiais; auxiliar nas
etividades 1llUdiece = educativas Jjunte &5 criancas de
casa de abrigo ou similares; zelar pelo bem-estar e
seguranga das pessoas sob sua responsabilidade; ter
atento aos cuidados que o} trabalhador requer,
observando as necessidades fisicas e emocionais dos
aecolhides o orientar ©s sServices deo organizecee €
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arrumacae des leites, nestes dneluidos oS guarda
roupas, armarios, sala de atividades lidieo;
pedagdégicas e despensa; recepcionar e acolher criancas,
adolescentes recém chegados ao abrigo e integra-los ao
grupo: preencher fichas de cadastro e 1livros de
ocorréncias; ministrar medicamentos de acordo com a
prescricéo médica; Incentivar a participacéo e
frequéncia de todos os atendidos nas atividades que
estdo sendo desenvolvidas; denunciar & pessoa ou bdrgéo
competente qualquer suspeita de violéncia, maus tratos
ou exploracdo contra crianca, adolescente; ministrar
atividades recreativas de acordo com grau de
dificuldade que possa ser superado pelos participantes;
incentivar, acompanhar e promover joges, gincanas e
demais atividades recreativas; manter-se atualizado em
sua area de atnagdeo e  participar de curseos de
capacitacdo oferecidos pela Administracdo; Partieipar
de eventos, reunides e demais encontros de trabalho,
sepEre. que convidade & @ cenveocado: manter . sigilo
profissional e os prinelplos da ética nos
relacionamentos com as pessoas abrigadas; partieipar
administrativamente de atividades de organizacido social
e comunitaria; participar da elaboragdo e atualizacio
de normas e protocolos internos, executar oiitras
atividades afins; A execucdo de outras atividades
correlatas delegadas pelo superior imediato.

VII)Assessor Educacional Em Tempo Integral - Ensino
Médio Completo - 40 horas semanal - Remuneracdo R$
2.500,00 (dois e quinhentos mil reais).

bixercer em unidade escolar a sSupervisio, orientacio &
inspegéo do processo didéatico como elemento
articulador no planejamento, acompanhamento, controle
e avaliagdo das atividades pedagbégicas conforme o
planeo de desenvolvimento e institucional; planejar,
coordenar, orientar, acompanhar, supervisionar,
inspecionar e avaliar as atividades pedagédgicas,
visando a promogdo de melhor gqualidade no processo
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ensino-aprendizagem; Propor e implementar politicas
educaclioneis especificds pard Edugacas Infantil e
pera Ensine Furndamental definix em Eonjunte com &
equipe escolar © projete pedagbgiceo da eseela;
Coordenar e/ou executar as deliberacdes coletivas do
Conselho de Escola, do Conselho Técnico
Administrativo, respeitadas as diretrizes
educacionais da Secretaria Municipal de Educagdo e a
legislacde em Viger: Promover acoes  @onjuntas cdm
outros ©rgdos e comunidades, de forma a possibillitar
® .@perfeiceamento do .  trabalho na rede  escolar;
Promover a integracdo Escola x Familia x Comunidade,
visando a criacéao de condicdes favoraveis de
participacdo no processo ensino/aprendizagem;
Trabalhor junto cem todos o= profissionais da anea de
educacdoc numa perspectiva coletiva e integrada de
coordenagao pedagdgica do processo educativo
desenvolvido mna unidade escolar; Participar do
processo de avallacde escolar e  recuperacde @ de
alunos, analisando coletivamente as causas do
aproveitamento ndo satisfatério e propor medidas para
recupera=-1los; Orientar o coxpe docente e tecnice no
desenvolvimento de suas competéncias profissionais,
assessorando pedagogicamente e incentivando o
espirito de equipe; Coordenar a elaboracdo de forma
éoletiva de planes curriculeres, planos de ecumsos,
visando a melhoria do processo ensino-aprendizagem,
coordenando, supervisionando e avaliando sua
execucgdo; Elaborar, implementar e avaliar projetos e
programas educacionais voltados para a melhoria da
gualidade do ensine do Tempe Integral; Realizar
estudos e pesguisas na area educacional para
determinacdo de diagnésticos da realidade do sistema
de ensiho, de mode o subsidiar a definicao de
diretrizes e politicas educacionals do municipio, em
consondncia com as politicas e diretrizes do Estado e
da Unide: Coordenar, junte com © dirctor escelar, ©
processo de elaboracdo coletiva, a implementacdo e a
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avaliacéo coptinya do Plane de Desenvolvimento
Igstitueional, - PRI, @¢o  Programa de  Buteavaliacso
Institueicnal = BAT e do Plane de Adio dd unidade
escolar; Coordenar e assegurar o desenvolvimento dos
direitos e objetivos de aprendizagem/ habilidades e
competéncias dos componentes curriculares da Base
Nacional Comum/Formagdo e dos Itinerdrios Formativos,
assegurando a aplicacéo dos fundamentos, dos
principlios e dos econceitos da Proposta Politico-
Pedagogica; Anadlisar of indicaderes educacienais da
unidade escolar, buscando, coletivamente,
alternativas de solugdo para os problemas e propostas
de intervengdo no processo de ensino-aprendizagem;
Monitorar o processo de ensino-aprendizagem, primando
pela melhoria dos resultados de aprendizagem com
equidade; Produzir relatérios sobre os resultados dos
processos de avaliacds e usid-los para fundamentar
intervencdes pedagbgicas; Monitorar e buseax,
trimestre/bimestre, alternativas de solucdo para os
problemas e propostas e intervencido noe preocesso
ensino-aprendizagem, a partir dos resultados dos
processos de avaliagdo; Acompanhar as avaliacdes
externas, monitorar ©0s resultades por componente
eurricular, por turma e por estudante e orientar os
professores no desenvolvimento de metodologias para a
melhoria dos resultados de aprendizagem; Discutir com
a comunidade escolar os resultados das avaliacdes
internas e externas, buscando mecanismos de
aprimoramento e melhoria da aprendizagem; Coordenar,
acompanhar e avaliar a execucao dos projetos
desenvolvidos na unidade escolar, sistematizando-os
por meio de registros e relatdérios e divulgando os
resultados; Disseminar praticas inovadoras, promover
o aprofundamento tedérico e garantir o uso adequado
dos espacos de ensino e aprendizagem e dos recursos
tecnoldégicos disponiveis na unidade escolar; Analisar
o8 histéericos esecolares ne ete da @ matriculs e
regularizacgdo da vida escolar objetivando o
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posicionamento do aluno no ano/série adequada; Zelar
pelo patriménioc publice e pelos recursos didatice=
pedagbégicos; Orientar e acompanhar os registros no
Diario: de ‘€@lasse, no Formate Digital & ne formato
impresso (em situag¢des & andlise de histérico escolar
e de transferéncia recebida; Atender ao educando,
individualmente e em grupo, utilizende - permitam
diagnosticar, prevenir e acompanhar as situacdes que
resultem no baixo rendimento; Coordenar e acompanhar
com o corpo docente os ajustamentos e estudos de
recuperacao (recuperacao paralela, recuperacgao
estudos especiais de recuperagdo - EER) do educando;
Manter a direcdo da unidade escolar informada sobre
as atividades desenvolvidas pela gestdo pedagdbgica;
Diagnosticar,: Jjunto. ao aprendizagem do educando,
sugerindo medidas que contribuam para sua superacdo;
Planejar, partieipar €. avelidgr g= Eeuniges  de
Conselho de Classe; -@rientdnde ©8 participantes . em
relagdo aos educandos aprendizagem e/ou problemas;
Acompanhar a elaboracdo e a execugdo dos planos de
ensino e dos instrumentos de avaliacédo e de
recuperacdo paralela, trimestral, Recuperacdo - EER;
Partieipax, com o corpo docenfte, da ©selecso dos
livres didatices a  serem = adotadoes; Zelar ©pelo
cumprimento ' des  dias Jletives, ' de Aeeonde @ com ©
calendario escolar e com as organizagdes curriculares
vigenktes; Registrear, em Livre Ata, as ocorrencias
relacionadas a aprendizagem dos alunos; A execucdo de
ouktras atividades correlatas delegadas pele sSuperior
imediato.

VIII) Func¢ao Gratificada (FG) para o Nacleo de
Atendimento ao Contribuinte - NAC - Ensino Médio
Completo - 40 horas semanal - Remunerac¢éao RS
700,00 (setecentos reais).

Emissdo de Notas Fiscais de Produtor; Inscricdes e
alteracdes de produtor, inclusive baixas; Cadastro de
preoduteores Jjunte - ae ITNSS = TrskEitute  Naciondl
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Seguridade Social (para recolhimento do FUNRURAL):;
Preenchimento de Guias para pagamento de FUNRURAL;
Preenclimente de DUA'S paka  pogenente. de ICVS;
Ereenchimente: e LAUteorizacde para confecedo de
blecos; Cadastrar @as saidas dos produtores (para
recursos referentes ao Indice de Participacdo na
disiEribiican do ICMS) ; Levantamento de dados
relacionados 2  Prediigée  @adgricola deo  NMunieipio:
Realizagdo de eventos (palestras, semindrios e outros
correlatos) relacionados a importincia da Nota Fiscal
de Produter; Elaborcoede de projetes de lneentive a
emissdo de Nota Hiscal; Orientactes gerxals aos

produtores; Outros servicos para auxiliar os
contribuintes em geral; A  execugdo de outras
atividades correlatas delegadas pelo StUperior
imediato.

IX) Fungdo Gratificada (FG) para o cargo de Coordenador

da Sala do Empreendedor - Ensino Médio Completo - 40
horas semanal - Remuneracgéao RS 700,00 (setecentos
reais) .

Realizacédo de Consulta Prévia de Viabilidade;
Formalizacédo para MEI (Microempresa) ; Alteracéo,

declaragdo anual, impressdo de boleto e baixa para MEI
(Microempreendedor Individual); Emissdo de Certificado
de Condigdo de Microempreendedor Individual (CCMEI);
Declaracgéo Anual do Simples Nacional -
Microempreendedor Individual DASN SIME; Gerenciamento
de empresa; Procedimentos para parcelamento do DAS;
Orientagdo e Credenciamento para utilizagdo da nota
fiscal eletrbnica e serviges do MEI; Participacao na
Organizagdo de Feiras do Empreendedor; Divulgagdo de
capacitacdo; Direitos e Deveres para formalizacdo;
Abertitas das Empress. — MEI; Crigr vinecule ensve
Empreendedor e Prefeitura estimulando nele a
participacdo dos processos de licitagdo; orientar o
empreendedor para compras publicas; fomentar a economia

-
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para o comércio local; Direcionar o empreendedor ao
Setor de Mmiecroerédite eu 46 Bandes,; conferme o caso:
Atendimento virtual ao empreendedor quando necessario;
orientacdo de vendas para érgdos publices; InEormactes
referente as chamadas publicas da dgricultura; BEmissie
de certiddes negativas; Realizar atendimento Itinerante
da Sala do Empreendedor Protocolo do licenciamento
municipal de MEI (Microempreendedor Individual), MB
(Microempresa), EPP (Empresas de Pequeno Porte);
Emissdo das Guias de Recolhimentos das taxas municipais
para processo de formalizagdo, alteracdo e baixa;
Capacitacgdo; Palestras; Oficinas; Impressdo de boletos,
Cartdo CNPJ; Divulgacdo de cursos e parcerias através
de meio eletrdnico de outros setores; Informar todos os
dados econémicos do municipio na Rede de Atores; A
execugdo de outras atividades correlatas delegadas pelo
superior imediato.
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MENSAGEM E JUSTIFICATIVA AO PROJETO DE LEI COMPLEMENTAR
N.° 001/2025

Excelentissimo Senhor Presidente da Céamara Municipal e
demais edis:

Ceida © presente prejeto de lei de criacie de
cargos comissionades e alteragido de vencimentos de
Carges. na egCriElrs aaministrativa de Munieipie, & £im
de modernizar e dar meis efieléncia & funecdo piblice,
considerande - gue a atual  estrutura administrativa
aptesenta. uma concentragdo de tarefas em determinados
Setores e gseryidores, gerande sebrecarga de trabalho e
impactando negativamente a celeridade e a qualidade dos
Servicos. A cridode de novos carfges permitira  ume
redistribuigcio mais equitativa das responsabilidades,
aliviande & presséc  sobrée 'os  servidores atuais e
possibilitando uma maior especializacdo e dedicacdo as

suas respectivas funcdes.

Entdo, €& neste sentido que propomos as presentes
alteracfes; c¢com a  finalidaede de diramizar =& dar a
Administracgéo a eficiéncia necessaria conforme
Preceonazade ©He artigd | i, caput, det . Cencstituiess

Federal.

Essas sdo, Senhores Vereadores, as razdes dgue nos
levaram & Gpresentar © idngluse Prejete de Lei, Gue
esperamos seja analisado por todos os ilustres edis

integrantes desta Cémara Municipal, EM REGIME DE

URGENCIA.
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Nesta oportunidade reiteramos a Vossa Excel&ncia e
aos demais Vereadores nossas expressdes de apreco e

consideracéao.

Jeréonime Monmteire, ES; 28 de janeiro de 2025.
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